آئين نامه تأليف و ترجمه دانشگاه علوم پزشکي گلستان 
معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه براساس نيازي که در مورد تأليف و ترجمه کتاب احساس نمود، به منظور ايجاد انگيزه هاي لازم و حمايت از محققين و اعضاء محترم هيئت علمي و همچنين بالا بردن ميزان حمايت علمي و تحقيقاتي از  آنان، آئين نامه تأليف و ترجمه را در جلسه 31/3/1384كميته تأليف و ترجمه مطرح و مصوب نمود، كه آئين نامه فوق الذكر در جلسه شواري پژوهشي دانشگاه  مورخ8/6/84 و جلسه هيئت محترم امناء مورخ 26/4/85 با توجه به ضوابط موجود، به تصويب رسيد.
شرايط طرح کتب ترجمه اي درکميته تأليف و ترجمه 

1- حداکثر آخرين چاپ کتاب مذکور مربوط به 3 سال قبل از تاريخ درخواست باشد و در زمان درخواست، چاپ جديد کتاب وارد بازار نشده باشد، مگر در شرايط خاص با تصميم کميته تأليف و ترجمه. 

2- در زمان در خواست، از چاپ مورد نظر اصل کتاب ترجمه اي به بازار ارائه نشده باشد. 

3- حداقل حجم کتاب ترجمه با فونت 12 و قطع وزيري (18سطري) بايد معادل 100 صفحه باشد. 

(بديهي است که انتخاب فرم، جلد و قطع کتاب برعهده نويسنده بوده و ضرورتي بر استفاده از اين فرمت وجود ندارد.)

مراحل درخواست تا تحويل کتب ترجمه اي
1- با درخواست متقاضي و پس از تأييد کميته، جهت استعلام به وزارت متبوع و کتابخانه ملي ارسال مي گردد و در عرض حداکثر 1 ماه تصميم گيري توسط کميته انجام مي شود. 

1-1 در طي حداکثر 2هفته پس از دريافت استعلام، تصميم کميته بصورت مکتوب به نويسنده مسئول ارائه مي گردد. 

2- در صورت تصويب مترجم موظف است حداکثر 1 ماه بعد از اخذ موافقت کميته، نسبت به تحويل ترجمه حداقل 2 فصل از کتاب که کمتر از 20% حجم کتاب نباشد اقدام نمايد. 

3- کپي بخش آماده شده حداقل به 3 داور پيشنهادي (تعيين داوران با پيشنهاد دبيرکميته و تصويب اعضاء آن مي باشد) توسط کميته ارسال مي گردد. 

4- از داوران انتظار مي رود حداکثر ظرف مدت 1 ماه نسبت به تکميل فرم داوري و ارسال آن به دبيرکميته اقدام نمايند. 

5- در صورتي که در طي مدت مقرر، نظرات داوري به کميته تحويل نشده باشد، جهت پيشگيري از به تأخير افتادن فعاليت نويسنده داوري کتاب مستقيماً برعهده کميته خواهد بود. 

6- نظرات داوران در کميته تأليف و ترجمه مطرح و پس از بررسي، نظرات اصلاحي اعلام مي گردد. 

7- نظرات نهايي داوران و کميته به نويسنده ابلاغ مي گردد، همچنين در صورتي که چاپ کتاب مورد حمايت باشد حداکثر زمان تحويل کتاب نيز به متقاضي ابلاغ خواهد شد. 

8- نويسنده موظف است حداکثر پس از 6 ماه کل کتاب را جهت داوري نهايي به کميته تحويل نمايد. 

9- يک ماه پس از اتمام زمان قيد شده کميته هيچگونه حمايتي در مورد کتاب نخواهد داشت، مگر در شرايط استثنايي.

10- کل کتاب براي داوري نهايي به داوران ارسال مي گردد و انتظار مي رود داوران حداکثر در مدت 2 ماه نسبت به اعلام نظرات خود به کميته اقدام نمايند در صورتي که در طي مدت مقرر شده نتايج داوري به کميته تحويل نگردد، جهت پيشگيري از تأخير، داوري کتاب مستقيماً برعهده کميته خواهد بود. 
11- در جلسه کميته تأليف و ترجمه ميزان و نحوه حمايت از کتاب مشخص شده و بهمراه نظرات اصلاحي به نويسنده ابلاغ خواهد شد. از نويسنده درخواست مي شود که ضمن انجام اصلاحات پيشنهادي حداکثر در عرض 1 ماه فرم کامل کتاب، ناشر، فرم نهايي مورد نظر جلد (نوع جلد، قطع و ...) را به کميته اعلام نمايد. 

12- کميته با بررسي جميع جوانب ميزان و نحوه حمايت خود را از کتاب اعلام مي نمايد. معاونت تحقیقات و فناوری مي تواند جهت حمايت و تسريع در چاپ، بنا به درخواست نويسنده حداکثر تا 30% مبلغ پيشنهادي چاپ را بطور علي الحساب جهت عقد قرارداد در ازاي دريافت چک و تضمين پرداخت نمايد. 

13- بعد از چاپ نهايي کتاب که حداکثر 3 ماه پس از تصميم کميته است، نويسنده موظف خواهد بود تعداد 60 جلد از کتاب را به کميته تحويل نمايد. 10 جلد رايگان براي حوزه معاونت تحقیقات و فناوری و در صورت تأمين بودجه به منظورحمايت و اطلاع رساني به ساير دانشگاه ها، مراکز آموزشي- درماني و مراکز آموزش عالي، توسط حوزه معاونت تحقیات و فناوری خريداري شده تا به آن مراکز ارسال گردد. 
14- 40% مبلغ پيشنهادي چاپ پس از تحويل 10 جلد کتاب پرداخت مي گردد. 

15- کميته بعد از دريافت کتب مربوطه و بررسي کيفيت آن نسبت به تسويه حساب 30% باقيمانده اقدام مي نمايد. 

مراحل درخواست تا تحويل کتب تأليفي 

1- مؤلف، موظف خواهد بود از زمان درخواست و پس از دريافت مجوز از کميته، حداکثر ظرف مدت 1 ماه به تحويل حداقل 20% از حجم کل کتاب تأليفي مورد نظر اقدام نمايد تا جهت داوري، به داوران مربوطه ارسال گردد. 

2- پس از ارسال نتايج داوري به مؤلف، بايد متن نهايي کتاب حداکثر 6 تا 9 ماه بعد به کميته ارائه شود که تعيين مدت زمان مربوطه براساس حجم کتاب برعهده کميته تأليف و ترجمه است. 

3- در صورتي که بيش از يک ماه از زمان مقرر، چاپ به تأخير افتد کميته هيچگونه حمايتي در مورد کتاب نخواهد داشت. 

4- حداقل حجم کتاب تأليفي با فونت 12 و قطع وزيري (18 سطري) بايد معادل 100 صفحه باشد به شرط آنکه بيش از 20% کتاب مربوط به تصاوير و جداول نباشد. 

5- در موارد خاص تصميم گيري برعهده کميته تأليف و ترجمه است. 

6- در موارد کتب اطلس، محدوديتي از نظر تعداد تصاوير و جداول وجود ندارد. 
خلاصه سازي 

1- تهيه چکيده از متون اصلي کتاب (انگليسي) معتبر علمي بلامانع است. 

2- تهيه چکيده از متون فارسي مورد حمايت نمي باشد. 
3- تمامي بندهاي مربوط به بخش ترجمه در اين مورد نيز مصداق دارد. 

4- ميزان حمايت از چکيده حداکثر 50% از ترجمه کتاب به تشخيص کميته خواهد بود. 

فرم داوري اوليه 

- آيا عنوان برگزيده يا ترجمه شده مناسب است؟ چنانچه پيشنهادي داريد مطرح فرمائيد. 

- کتاب مزبور را در کدام گروه طبقه بندي مي کنيد؟ درسي        کمک درسي          غيره 

- اگر به عنوان منبع درسي يا کمک درسي محسوب مي شود، براي چه رشته هايي و چه مقاطع تحصيلي؟ 

- آيا محتواي کتاب از نظر علمي به روز مي باشد؟ 

- محتواي کتاب را چگونه ارزيابي مي کنيد؟ 

- متن ترجمه شده تا چه ميزان با متن اصلي مطابقت دارد؟ 

- نحوه نگارش کتاب يا ترجمه چگونه است؟ 

- آيا قواعد نگارش رعايت شده است؟ 

- آيا متن کتاب روان، سليس و قابل درک است؟ 

- لطفاً اگر پيشنهاد يا نظر ديگري در مورد اين کتاب داريد مطرح فرمائيد. 

فرم داوري نهايي 

- آيا عنوان برگزيده يا ترجمه شده مناسب است؟ (در مورد کتب ترجمه اي) چنانچه پيشنهادي داريد مطرح فرمائيد. 

- کتاب مزبور را در کدام گروه طبقه بندي مي کنيد؟  درسي      کمک درسي    غيره 

- اگر بعنوان منبع درسي يا کمک درسي محسوب مي شود براي چه رشته هايي و چه مقاطع تحصيلي؟ 

- آيا کتاب داراي مقدمه و فهرست مناسب است؟ 

- آيا در مقدمه يا پيشگفتار، اهداف و مخاطبين مشخص شده اند؟ 

- آيا حجم کتاب با عنايت به موضوع مناسب است؟ 

- آيا فصول کتاب از توالي مناسب برخوردارند؟ 

- متن ترجمه شده تا چه ميزان با متن اصلي مطابقت دارد؟ 

- محتواي کتاب را چگونه ارزيابي مي کنيد؟ 

- نحوه نگارش کتاب چگونه است؟ 

- آيا قواعد نگارش رعايت شده است؟ 

- آيا متن کتاب روان، سليس و قابل درک است؟
- آيا منابع استفاده شده براي تأليف کتاب مناسب است؟ 

- چاپ کتاب مورد نظر را تا چه حد مفيد مي دانيد؟ 

لطفاً اگر پيشنهاد يا نظر ديگري در مورد اين کتاب داريد مطرح فرمائيد. 

فرم درخواست تأليف کتاب 

1- تنظيم نامه کتبي درخواست نام نويسنده / نويسندگان و امضاي کتبي متقاضيان 

2- عنوان کتاب 

3- گروه هدف در کتاب 

1-3 هدف اصلي شما از نگارش کتاب چيست؟ 

2-3 آيا کتاب درسي است؟ براي چه رشته هايي و چه گروهي از دانشجويان؟ 

3-3 آيا کتاب کمک درسي است؟ براي چه رشته هايي و چه گروهي از دانشجويان؟
4-3 آيا کتاب غيردرسي است؟ براي چه رشته هايي و چه گروهي از افراد؟ 

4- حجم تقريبي کتاب مورد نظر  
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5-  آيا کتاب مشابهي به زبان فارسي تأليف شده است؟ در صورتي که جواب مثبت است آخرين چاپ آن چه تاريخي بوده است؟ 

فرم درخواست کتب ترجمه

1- سال چاپ کتاب اصلي 

2- ضميمه کردن اصل و شناسنامه کتاب 

3- آيا کتاب مورد نظر قبلاً ترجمه شده است؟ در صورت پاسخ مثبت، مربوط به کدام چاپ کتاب مي باشد؟ 

4- کتاب مزبور را در کدام گروه طبقه بندي مي کنيد؟ درسي 

کمک درسي 

غيره 

5- نام مترجم / مترجمين 

6- هدف اصلي از ترجمه 

7- حجم تقريبي ترجمه 

8- آيا مجوز رسمي از نويسنده اصلي کتاب براي ترجمه متن را در اختيار داريد؟ در صورت پاسخ مثبت، کپي آن را ضميمه نمائيد. 

چگونگي حمايت 

1- دانشگاه حمايت خود را از چاپ کتب علمي، تأليفي، ترجمه و نيز خلاصه سازي به شرح زير اعلام مي نمايد: 

الف- تأليف حداکثر تا 100% هزينه چاپ + به ازاي هر صفحه 15000 ريال حداکثر ميزان حق تأليف 000/000/3 ريال 

ب- گردآوري حداکثر تا 85% هزينه چاپ+ به ازاي هر صفحه 10000 ريال حد اکثر 000/000/2 ريال

ب- ترجمه حداکثر تا 75% هزينه چاپ + به ازاي هر صفحه 7500 ريال حداکثر ميزان حق الترجمه 000/500/1 ريال 

پ- خلاصه سازي کتب علمي حداکثر تا 50% هزينه چاپ + به ازاي هرصفحه 3750 ريال حداکثر 000/750 ريال 

حداكثر ميزان حمايت 1000 نسخه مي باشد.

ميزان حمايت فوق تحت تأثير عوامل زير است: 

1- ميزان حمايت براساس گروه هاي هدف به شرح زير مي باشد: 

الف- کتاب درسي حداکثر تا 100% 

ب- کتاب کمک درسي حداکثر تا 85%

پ- ساير کتب حداکثر تا 75% 

2- حجم کتاب با توجه به پيشنهاد کميته تأليف و ترجمه 

3- با توجه به نظر کميته نسبت به پرداخت 30% نهايي براساس کيفيت کتاب (عالي، خوب و متوسط) تصميم گيري خواهد شد. 

4- در مورد کتب ترجمه، در صورتي که مترجم موافقت کتبي نويسنده اصلي کتاب را ضميمه نمايند تا 50% به ميزان حق تأليف افزوده مي شود. 

5- حق داوري در مورد کتب به شرح زير است: 

الف- داوري اوليه (20% کتاب) حداکثر 000/300 ريال 

ب- داوري نهايي کل کتاب تا 100 صفحه حداكثر 000/125/1 ريال 

پ- تا 150 صفحه حداكثر000/500/1 ريال 

ت- بيش از 150 صفحه به ازاي هر صفحه اضافي 4500 ريال 

تبصره: رعايت زمان در ارسال داوري ضروري است. 

زمان بندي کل مراحل تأليف و ترجمه



نظر داوران و ارسال به متقاضي  1 ماه





درخواست و استعلام 1 ماه





ترجمه و يا تأليف 20% کتاب 1 ماه





ارسال به داوران


1 ماه





زمان براي چاپ  3ماه  





تدوين 80% باقي کتاب 6 ماه





داوري نهايي 2 ماه





کميته نهايي


1 ماه





اصلاحات تعيين فرمت چاپ  1 ماه 








