


راهنمای ثبت مقالات 
در سامانه پژوهشیار

بسمه تعالی

دانشگاه علوم پزشکی گلستان

معاونت تحقیقات و فن آوری



راطمینان از عدم ثبت تکراری مقاله در پژوهشیا
حیح و مطابق بطور صو اگر مقاله ای قبلا توسط یکی از نویسندگان هر مقاله فقط یکبار می تواند در سامانه پژوهشیار ثبت شود -

.سایر نویسندگان نیز قابل مشاهده می باشد"لیست مقالات"در سامانه ثبت شده باشد، بطور اتوماتیک در این راهنما
.یدکلیک کن"مقالات شما"، بر روی زیرمنوی "مقاله"، از منوی "میز کار شما"، ابتدا در قسمت قبل از اقدام به ثبت مقالهلذا -
اتوماتیک صورتیکه مقاله مورد نظر را در لیست مقالات خود مشاهده کردید، نیاز به ثبت مجدد مقاله نمی باشد و امتیاز مقاله بطوردر -

.برای شما محاسبه خواهد شد
.  ماییددر صورت عدم مشاهده مقاله مورد نظر در لیست مقالات خود، مطابق بخش های بعدی این راهنما، نسبت به ثبت مقاله اقدام بفر-



شروع ثبت مقاله جدید  
را کلیک کنید"ثبت مقاله جدید"و سپس زیرمنوی "مقاله"، منوی "میز کار شما"ابتدا از بخش -



انتخاب مرکز هدف: 1مرحله •

.مشخص شود( مرکزی که بعنوان افیلیشن نویسنده در مقاله ذکر شده است)"مرکز هدف"در اولین مرحله، باید -
بزنید و با کلیک بر روی Enterرا در باکس جستجو وارد نموده و ...( مرکز تحقیقات، دانشکده، )برای این منظور نام واحد مورد نظر -
.را کلیک نمایید"بعد"، آن را انتخاب نموده و دکمه "واحد موردنظر"



مشخصات مقاله: 2مرحله •

کلیک کنید"ثبت اطلاعات"ابتدا برای فعال شدن فیلدها، بر روی دکمه -



:2ادامه مرحله •

-DOI مقاله مربوطه را در باکسDOI را کلیک نمایید"جستجو"وارد نموده و دکمه.



:2ادامه مرحله •
راخوانی بصورت اتوماتیک ف"ماه انتشار"، و "سال انتشار"، "لینک مقاله"، "عنوان مجله"، "عنوان مقاله"باشد، فیلدهای موفقDOIدر صورتیکه جستجوی -

(.وارد شود_Copy-Paste_باشد، کلیه فیلدهای ستاره دار باید بصورت دستیناموفقDOIدر صورتیکه جستجوی . )و ثبت می شود



:2ادامه مرحله •

. باشد، و پیام زیر نمایش داده شودناموفقDOIدر موارد نادر ممکن است جستجوی -
.وارد شود( Copy-Paste)در این صورت، کلیه فیلدهای ستاره دار باید بصورت دستی -



:2ادامه مرحله •
ارد نموده و و"جستجو"کلیک کنید و در صفحه باز شده، عنوان مجله را در باکس "درج از لیست مجلات"برای ثبت اتوماتیک اطلاعات مجله، بر روی دکمه -

Enter کلیک نموده و صفحه را ببندید"انتخاب"را بزنید و پس از یافتن نام مجله، روی دکمه  .
.  را بصورت دستی وارد نمایید( مجله ?Q)مربوط به مجله ( ستاره دار)یالزاملطفا فیلددر صورتیکه نام مجله مورد نظر در لیست موجود نبود، : توجه-
ه لیست انجام کارشناس پژوهشیار یکی از مراکز تحقیقاتی مراجعه بفرمایید تا هماهنگی لازم با معاونت برای اضافه شدن نام مجله ببه همچنین می توانید -

(.لیست کارشناسان پژوهشیار مراکز تحقیقاتی در قسمت اطلاع رسانی سامانه پژوهشیار در دسترس می باشد)شود 



:2ادامه مرحله •
.مجله بصورت اتوماتیک ثبت می شود( IF)مجله و ضریب تاثیر  Quartile(Q)، "درج از لیست مجلات"با انتخاب نام مجله از قسمت -



:2ادامه مرحله •
را "نمایهنوع"و "مقاله مستخرج از"، "همکاری بین المللی"، "نوع مقاله"شامل ( ستاره دار)در نهایت برای تکمیل مشخصات مقاله، سایر فیلدهای الزامی -

. کلیک نمایید"بعد"تکمیل نموده و در نهایت روی دکمه 
ا در باکسی که طرح یا پایان نامه ر"کد پژوهشیاری"در صورتیکه مقاله مستخرج از طرح تحقیقاتی یا پایان نامه است، پس از انتخاب گزینه مربوطه، :توجه-

.در صورت ثبت نکردن کد طرح یا پایان نامه، امتیاز مقاله بطور کامل محاسبه نخواهد شد. نمایش داده می شود، وارد نمایید



شدهثبتیارپژوهشسامانهدرمقالهنویسندگانسایرتوسطقبلادارید،راآنثبتقصدکهایمقالهدرصورتیکه:مهمبسیارنکته
بادتوانیمیصورتایندر.کردخواهیدمشاهدهرازیرپیغام،"بعد"دکمهرویبرکلیکومقالهمشخصاتتکمیلازپسباشد،

.نماییدمشاهدهخودمقالاتلیستدررامذکورمقاله،"شمامقالات"زیرمنویبهمراجعه
تارماییدبفمراجعهمربوطهتحقیقاتمرکزپژوهشیارکارشناسبهلطفا،"شمامقالات"لیستدرمذکورمقالهمشاهدهعدمصورتدر-
قسمتدرحقیقاتیتمراکزپژوهشیارکارشناسانلیست)شوداضافهمقالهنویسندگانلیستبهشمانامتحقیقات،معاونتباهماهنگیبا

.(باشدمیدسترسدرپژوهشیارسامانهرسانیاطلاع



نویسندگان: 3مرحله •

.ای مربوطه وارد شوددر باکس ه"تعداد نویسندگان دانشگاه علوم پزشکی گلستان"و "تعداد کل نویسندگان مقاله"برای ثبت اطلاعات نویسندگان، ابتدا باید -



:3ادامه مرحله •
ر را در قسمت برای اینکار، ابتدا نام خانوادگی نویسنده مورد نظ. مطابق شکل زیر، نویسندگان دانشگاه از لیست کاربران سامانه پژوهشیار انتخاب می شوند-
اه جایگ"را کلیک کنید و از لیست نمایش داده شده، نویسنده مورد نظر را انتخاب نموده و در صفحه باز شده، فیلدهای Enterتایپ نموده و دکمه "جستجو"

(فر چندم است؟، ن"کل نویسندگان مقاله"، این است که فرد از بین "جایگاه نویسنده"منظور از : توجه. )را تکمیل نمایید"نویسنده مسئول بودن"و "نویسنده
.وارد شود1، عدد "جایگاه نویسنده"، برای همه آن ها در فیلد (نویسنده اول مشترک)در صورتیکه مقاله چند نویسنده اول داشته باشد -



:3ادامه مرحله •
.ویرایش می باشدقابل مشاهده و قابل"لیست انتخابی نویسندگان"پس از ثبت نویسندگان، لیست نویسندگان اضافه شده به مقاله در قسمت پایین صفحه در قسمت -
(.  یات علمیهم هیات علمی و هم غیره)نام کلیه نویسندگان مقاله که عضو دانشگاه دانشگاه علوم پزشکی گلستان هستند باید به لیست اضافه شود : نکته مهم-
هم هیات علمی و )نویسنده عضو دانشگاه 3نفر باشد، باید نام هر 3نفر باشد و تعداد نویسندگان از دانشگاه علوم پزشکی گلستان، 5مثلا اگر تعداد کل نویسندگان مقاله، -

. به لیست انتخابی نویسندگان اضافه شود( هم غیرهیات علمی
.برابر باشد"ابیلیست نویسندگان انتخ"باید با تعداد نویسندگان اضافه شده در "تعداد نویسندگان دانشگاه علوم پزشکی گلستان"عدد ثبت شده در فیلد : توجه-
. را کلیک نمایید"بعد"پس از اتمام ثبت نویسندگان، دکمه -



بارگذاری فایل و مستندات مقاله: 4مرحله 

.  کلیک نمایید"بارگذاری فایل"برای بارگزاری فایل مقاله، بر روی دکمه -



:4ادامه مرحله 
، "دات لازمبارگذاری فایل های مقاله و مستن"، فایل مقاله را انتخاب نمایید، سپس در فیلد "انتخاب فایل"با کلیک بر روی دکمه -

.را انتخاب نموده و ذخیره نمایید"(ضروری)پی دی اف مقاله "گزینه 
.  مقاله دسترسی ندارید، فقط صفحه اول مقاله را بارگذاری نماییدFull textدر صورتیکه به : توجه-



اتمام: 5مرحله 

مایید و در ، اطلاعات وارد شده را بررسی ن"پیش نمایش"پس از تکمیل اطلاعات و بارگذاری فایل، می توانید با کلیک بر روی دکمه -
ده و ، مقاله به مرکز مربوط و معاونت تحقیقات ارسال ش"ارسال"صورت اطمینان از صحت اطلاعات وارد شده، با کلیک بر روی دکمه 

.اقدامات لازم توسط کارشناسان مرکز و معاونت انجام خواهد شد
وانید با دسترس بوده و می ت"مقالات شما"، مقاله بصورت قابل ویرایش در لیست "ارسال"تا قبل از کلیک بر روی دکمه : توجه-

.  ، مقاله مذکور را ویرایش نمایید"مقالات شما"مراجعه به لیست 



مشاهده لیست مقالات ثبت شده در پژوهشیار
کلیک را"مقالات شما"، زیرمنوی "مقاله"، در منوی "میز کار شما"برای مشاهده لیست مقالات ثبت شده خود در پژوهشیار، از قسمت -

.کنید
الات ارسال در لیست مقالات می توانید جزئیات مقاله و همچنین وضعیت ارسال مقاله را مشاهده بفرمایید و در صورت نیاز، می تواند مق-

.  نشده را ویرایش نموده و ارسال نماید



نکته پایانی
:ددر صورت وجود هر گونه ابهام یا سوال و نیاز به راهنمایی برای ثبت یا ویرایش مقاله، می توانید به یکی از روش های ذیل اقدام بفرمایی-
آموزشی، مراکز تحقیقاتی مستقر در مجموعه فلسفی یا بیمارستان های)مراجعه حضوری به کارشناسان پژوهشیار در یکی از واحدهای تحقیقاتی -1

(دانشکد ها، واحدهای توسعه تحقیقات بالینی مستقر در بیمارستان های آموزشی
تنظیمات "برای اینکار می توانید مطابق شکل زیر، از قسمت)در سامانه پژوهشیار "مکاتبات آزاد"مکاتبه با کارشناسان مربوطه از طریق قسمت -2

(. کلیک نمایید"مکاتبات آزاد"، روی زیرمنوی "اطلاع رسانی"، در منوی "سیستم
. (لیست کارشناسان پژوهشیار مراکز در قسمت اطلاع رسانی سامانه پژوهشیار در دسترس می باشد)
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